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TELEFON-

Telefonkonferencer er en af de mange faciliteter, som et omstillingsanleeg indeholder. Det kraever blot et telefonnummer, som
dedikeres til telefonkonferencen. Du kan vaelge at have et fast telefonkonferencemederum (med eller uden kodeord) eller flere
samtidige telefonkonferencer (med eller uden kodeord).

Telefonkonferencen er gratis at benytte for lokale telefonnumre. Eksterne deltagere betaler almindelig telefontakst til deres
telefoniudbyder.

FOR MPDET SKAL ALLE DELTAGERE INFORMERES OM:

» Telefonnummeret pa konferencen

» Tidspunkt for konferencen

» Evt. kodeord

» Evt. konferencenummer (ved ikke-fast telefonkonference)

PA MPDETIDSPUNKTET SKAL ALLE DELTAGERE:

« Ringe til det oplyste telefonkonferencenummer
« Indtaste et evt. kodeord efterfulgt af #
« Indtaste et evt. konferencenummer

TIPS TIL EFFEKTIVE TELEFONKONFERENCER

» Alle meodedeltagerne skal have modtaget dagsordenen for medet

» Vaelg en modeleder

« Undga at tale i munden pa hinanden

» Praesentér dig ved navn, inden du taler, hvis mededeltagerne ikke kender dig

Kontakt os pa eller for at here mere.



